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ค�ำน�ำ

	 พระราชบัญญัติการอ�ำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ.2558 โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ�ำนวยความสะดวกแก่ประชาชน และเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ โดยจัดให้มีช่องทางในการรับค�ำขอ                 
ณ จุดเดียวและให้ข้อมูลที่ชัดเจน เกี่ยวกับการขออนุญาตกับประชาชน รวมทั้ง
ระยะเวลาในการด�ำเนินการที่รวดเร็วไม่ล่าช้าตามก�ำหนด
	 กองการศึกษา เทศบาลเมืองหนองปรือจึงได้จัดท�ำ คู่มืออ�ำนวยความสะดวกให้
ประชาชนทราบถึงขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน เอกสารการประกอบการสมัคร         
ระยะเวลา รวมทั้งสถานที่ เบอร์โทรศัพท์เพื่อที่ติดต่อกับสถานศึกษา ในสังกัดเทศบาล
เมืองหนองปรือ หวังว่าคงจะท�ำให้ประชาชนได้รับความสะดวกและมีระยะเวลาในการ
ด�ำเนินการตามก�ำหนดที่ชัดเจน ประชาชนมีความพึงพอใจในการรับบริการต่อไป

	 	 	 	 	 	 	                   กองการศึกษา
	 	 	 	 	 	                        เทศบาลเมืองหนองปรือ
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สารบัญ

- การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษา ในสถานศึกษาสังกัด	

	 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

- การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1 ในสถานศึกษาสังกัด	

	 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

- ช่องทางการให้บริการ

- บรรณานุกรม
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การรับนักเรยีนเข้าเรยีนระดับก่อนประถมศกึษา 
ในสถานศกึษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 - การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อเข้าศึกษาในระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุ
ย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี) หรือจะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 5 
(กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี) ที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ทุกคนโดยไม่มีการทดสอบวัดความสามารถ ทางด้านวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมา
สมัครเรียนไม่เต็มตามจ�ำนวนที่ก�ำหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถพิจารณา
รับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจ�ำนวนที่
ก�ำหนด ให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความ
เหมาะสม ทั้งนี้ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะประกาศก�ำหนด
	 - เทศบาลเมืองหนองปรือ ตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อน
ประถมศึกษา และประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้ 
ณ ส�ำนักงานเทศบาลเมืองหนองปรือ และสถานศึกษาพร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให ้                       
ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคม ก่อนปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี
	 - เทศบาลเมืองหนองปรือ และสถานศึกษา แจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์ 
การรับสมัครนักเรียนให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ – เมษายน ของปี
การศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน

หมายเหต ุ : ผู้สมัครบิดา มารดาและผู้ปกครอง จะต้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน อยู่ใน
เขตรับผิดชอบของเทศบาลเมืองหนองปรือ และเข้าอาศัยอยู่ในทะเบียนบ้านนั้น                
ไม่น้อยกว่า 6 เดือน
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัคร เพื่อส่งเด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลาและสถานที่ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การพิจารณา การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 8 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 2) ทะเบียนบ้านของนักเรียนบิดามารดาหรือผู้ปกครอง ฉบับจริง 1 ฉบับ
ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 3) ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 4) รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัครขนาด 1 นิ้ว (ใส่เสื้อเชิ้ตขาวหน้าตรง) เขียนชื่อ - 
นามสกุลของผู้สมัครไว้ด้านหลังรูปด้วย ฉบับจริง 3 ฉบับ
	 5) กรณีไม่มีสูติบัตร

ค่าธรรมเนียม
	 ไม่เสียค่าธรรมเนียม

สถานที่ให้บริการ

1. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดสุทธาวาส        โทร.  095-463 6365

                                                     038-734 799

2. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดหนองปรือ    โทร.  038-249014

3. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดบุญสัมพันธ์   โทร.  084-357 7445

4. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านหนองใหญ่  โทร.  084-083 2100

5. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดเขาโพธิ์ทอง  โทร.  063-162 8789

                                                     084-516 5199

6. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านหนองหิน   โทร.  086-300 3589

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวัน

จันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ

ก�ำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเที่ยง)
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การรับนักเรยีนเข้าเรยีนระดับประถมศกึษาปีที่ 1 
ในสถานศกึษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 - การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับประถมศึกษาปีที่ 1 ในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 7 หรือเด็กที่จบการศึกษาชั้นก่อน
ประถมศึกษา ที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทุกคนโดยไม่มี
การสอบวัดความรู้ ความสามารถด้านวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็ม
ตามจ�ำนวนที่ก�ำหนด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขต
พื้นที่บริการได้ แต่หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจ�ำนวนที่ก�ำหนด ให้ใช้วิธี
การจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสมทั้งนี้ตามที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศ ก�ำหนด
	 - เทศบาลเมืองหนองปรือ ตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาภาค
บังคับ (อายุย่างเข้าปีที่ 7) และประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนใน
สถานศึกษาปิดไว้ ณ ส�ำนักงานเทศบาลเมืองหนองปรือและสถานศึกษา พร้อมทั้งมี
หนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็ก
จะเข้าเรียน 1 ปี
	 - เทศบาลเมืองหนองปรือและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์
การรับสมัครนักเรียนให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายนของปีการ
ศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน

หมายเหต ุ : ผู้สมัครบิดา มารดาและผู้ปกครองจะต้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน อยู่ใน
เขตรับผิดชอบของเทศบาลเมืองหนองปรือและเข้าอาศัยอยู่ในทะเบียนบ้านนั้น                  
ไม่น้อยกว่า 6 เดือน
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็กเข้า
เรียนในสถานศึกษาตามวัน เวลา และสถานท่ี ท่ีเทศบาลเมืองหนองปรือ ประกาศ
ก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 8 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) สูติบัตรนักเรียน ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 2) ทะเบียนบ้านนักเรียน ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 3) ทะเบียนบ้านบิดา มารดาหรือผู้ปกครอง ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 4) ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 5) หลักฐานการส�ำเร็จการศึกษาก่อนประถมศึกษา ฉบับจริง 1 ฉบับ ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 6) รูปถ่ายนักเรียนขนาด 1 นิ้ว (สวมเสื้อสีขาว) พร้อมเขียนชื่อ - สกุลด้านหลังรูป
ฉบับจริง 3 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
	 ไม่เสียค่าธรรมเนียม

สถานที่ให้บริการ

โรงเรียนอนุบาลเทศบาลเมืองหนองปรือชั้น 1 ห้องธุรการ

ส�ำนักงานเลขที่ 77 หมู่ที่ 1 ต.หนองปรือ อ.บางละมุง 

จ.ชลบุรี 20150  โทรศัพท์  038-249881/ติดต่อด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงาน (หมายเหตุ: -)

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้

บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวัน

หยุดที่ทางราชการก�ำหนด) ตั้งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ช่องทางการให้บริการ
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ช่องทางการให้บริการ
	 สถานที่ให้บริการ
	 เทศบาลเมืองหนองปรือ
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-399100 
	 E-mail : minister@nongpruecity.go.th 
	 www.facebook.com/nongpruecity

	 ศูนย์ด�ำรงธรรมอ�ำเภอบางละมุงจังหวัดชลบุรี
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-223774

	 ศูนย์ด�ำรงธรรมจังหวัดชลบุรี
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-278370

	 ศูนย์บริการประชาชนส�ำนักปลัดส�ำนักนายกรัฐมนตรี
	 (หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/ 
	 www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))
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คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

บรรณานุกรม

กรมพัฒนาธรุกจิการค้า		 	 ทะเบยีนพาณชิย์
กรมส่งเสรมิการปกครองท้องถ่ิน		 กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง	 	 	 กระทรวงมหาดไทย
กรมธุรกจิพลงังาน	 	 	 กระทรวงพลงังาน
กรมโยธาธกิารและผังเมอืง	 	 กระทรวงมหาดไทย
กรมโรงงานอตุสาหกรรม	 	 กระทรวงอตุสาหกรรม
กรมอนามยั	 	 	 	 กระทรวงสาธารณสุข
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