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ค�ำน�ำ

	 พระราชบัญญัติการอ�ำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 ตามมาตรา 7 ได้ก�ำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก�ำหนดให้การกระท�ำใด
จะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท�ำคู่มือส�ำหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมาย 
เพื่ออ�ำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชนและเพิ่มประสิทธิภาพ
ในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้
ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้บริการประชาชนทราบ ดังนั้น 
เพื่อให้ประชาชนเข้าใจและทราบแนวทางการขอรับบริการจากองค์กรปกครอง                    
ส่วนท้องถิ่นได้อย่างถูกต้อง และเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัตินี้ 
เทศบาลเมืองหนองปรือ จึงได้จัดท�ำ “คู่มือส�ำหรับประชาชน” ขึ้น เพื่อใช้เป็นแนวทาง
ในการขอรับบริการจากเทศบาลเมืองหนองปรือ ต่อไป

	 	 	 	 	 	 	       กองช่าง เทศบาลเมืองหนองปรือ
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สารบัญ

- การออกใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32

- การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร

- การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21

- การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

- การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21

- การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

- การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออก

	 ของรถเพื่อการอื่น ตามมาตรา 34

- การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22

- การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

- การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33

- การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร

- การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

- การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน

- การแจ้งขุดดิน

- การแจ้งถมดิน

- บรรณานุกรม
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การออกใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรอื
เคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 อาคารประเภทควบคุมการใช้คือ อาคารดังต่อไปนี้
	 1.	 อาคารส�ำหรับใช้เป็นคลังสินค้า โรงแรม อาคารชุด หรือสถานพยาบาล
	 2.	อาคารส�ำหรับใช้เพื่อกิจการพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การ
สาธารณสุข หรือกิจการอื่น ทั้งนี้ตามที่ก�ำหนดในกฎกระทรวง
	 เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุม
การใช้ หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระท�ำการดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือ
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด เพื่อท�ำการตรวจ
สอบการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับ
แต่วันที่ได้รับแจ้ง

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร รับการยื่นแจ้ง และเสียค่าธรรมเนียม
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบนัดวันตรวจ
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การพิจารณาอนุญาต ตรวจสอบอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ และออก อ.6
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต การแจ้งผลการพิจารณา	แจ้งผู้ขอ (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 15 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบค�ำขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.6)	ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. ใบอนุญาตก่อสร้าง เดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคาร
เป็นผู้ขออนุญาต)	 ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว	
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้อง
ตามที่ได้รับใบอนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอน
หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ใบอนุญาตที่ออกตามมาตรา 21 หรือมาตรา 22 ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก�ำหนด
ไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค�ำขอ
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นค�ำขอดังกล่าวแล้วให้ด�ำเนินการต่อไปได้จนกว่า
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร ด�ำเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การพิจารณาอนุญาต ตรวจสอบการด�ำเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 4) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ยื่นความประสงค์ขอต่อใบอนุญาตทราบ (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 10 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น 
(แบบ ข.5)	ฉบับจริง 1 ชุด	
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	 	 2. ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่
กรณี ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 3. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีเป็น แบบ น.4 อาคาร                
มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีเป็น แบบ น.4 อาคาร               
มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ต้องมีหนังสือแสดงความ
ยินยอมตามมาตรา 29 ของวิศวกรผู้ควบคุมงานระบบ (แบบ น.4) กฎกระทรวงฉบับที่ 33 
พ.ศ. 2535 ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 ค่าธรรมเนียม 20 บาท
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การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนังงานท้องถิ่น โดยการแจ้ง
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาต
พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค�ำขอ                 
ในกรณีมีเหตุจ�ำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค�ำสั่ง            
ไม่อนุญาตได้ภายในก�ำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละ   
ไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ�ำเป็นแต่ละคราวให้                     
ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก�ำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์ก่อสร้างอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนิน การตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผังบริเวณ แผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
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	 5) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต ก่อสร้างอาคาร (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบค�ำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา	1 ชุด
	 	 3. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบ
อนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
และผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 6. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต) ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 7. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม)	 ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ พร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎ
กระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 10. รายการค�ำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่
ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค�ำนวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ (กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค�ำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่น
สะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนักความต้านทานความ
คงทนของอาคารและพื้นที่ดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดิน
ไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการออกแบบ ค�ำนวณโครงสร้างให้สามารถรับแรง
สั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 11. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณและผู้ขออนุญาต 
ลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 12. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ ้มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก�ำหนดใน                          
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบ
การขออนุญาต ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 13. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 14. แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 15. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                     
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 16. หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                      
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 17. หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม ควบคุมของวิศวกร                    
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                     
ผู้ออกแบบระบบบ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                    
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                       
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนังงานท้องถิ่นก็ได้ 
โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด�ำเนินการแจ้งแล้ว
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด เพื่อ
เป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด�ำเนิน
การแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค�ำสั่งดังกล่าวและ
ภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่ม
การก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่า การก่อสร้าง
อาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการ
ค�ำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราช
บัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทวิ ทรายโดยเร็ว

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร รับแจ้ง เก็บค่าธรรมเนียมและออกใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบข้อมูล เอกสาร
ประกอบการแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
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	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผัง
บริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต ตรวจพิจารณาแบบแปลน
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
	 5) การแจ้งผลการพิจารณา มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด และกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 3. ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ                 
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม ฉบับ
จริง	 1 ชุด
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	 	 4. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ             
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู ้รับมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)                   
ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 6. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต)    
ฉบั บจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็น                      
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู ้ออกแบบ พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็น                             
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 9. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง พร้อม
ส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 10. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 11. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ 
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ                
ตามากฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 12. รายการค�ำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถาน
ที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค�ำนวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ (กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค�ำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่น
สะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพื้นที่ดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน
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ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดง รายละเอียดการออกแบบ ค�ำนวณโครงสร้าง
ให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 13. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 14. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก�ำหนดในกฎ
กระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบการขอ
อนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 15. แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 16. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                      
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                      
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                     
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                      
ผู้ออกแบบระบบบ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                    
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                        
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน โดย                        
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาต 
พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค�ำขอ                
ในกรณีมีเหตุจ�ำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค�ำสั่ง               
ไม่อนุญาตได้ภายในก�ำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละ              
ไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ�ำเป็นแต่ละคราวให ้                   
ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก�ำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่
กรณี

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์รื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนิน การตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผังบริเวณ แผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
	 5) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต ดัดแปลงอาคาร (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบค�ำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 3. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 4. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบ
อนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ                
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 6. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)                   
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็น                        
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 9. หนังสือของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 10. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ 
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ                  
ตามากฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 11. รายการค�ำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถาน
ที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค�ำนวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ (กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค�ำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่น
สะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพื้นที่ดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการออกแบบ ค�ำนวณโครงสร้างให้
สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 12. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณ
และผู้ขออนุญาต ลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 13. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ ้มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก�ำหนดใน                           
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบ
การขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 14. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 15. หนังสือของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 16. แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                   
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                    
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                   
ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                    
ผู้ออกแบบระบบบ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                   
ผู้ออกแบบระบบประปา ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                        
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ 
โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด�ำเนินการแจ้งแล้ว 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด เพื่อ
เป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพบในภายหลังว่า ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบ
ถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมา
ด�ำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค�ำสั่งดัง
กล่าวและภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่
วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
ดัดแปลงอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน
หรือรายการค�ำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติ
แห่งพระราชบัญญัตินี้ กฎกกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ 
หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์รื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผัง
บริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. 
จัดสรรที่ดินฯ
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ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต ตรวจพิจารณาแบบแปลน
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
	 5) การแจ้งผลการพิจารณา มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด และกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต หรือใบรับแจ้ง ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 3. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 4. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบ
อนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู ่ในนิคมอุตสาหกรรม                        
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ              
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 6. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) ส�ำเนา 
1 ชุด
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	 	 7. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู ้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็น                       
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 10. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 11. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ต้อง                
มีสถาปนิกควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 12. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ 
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ                
ตามากฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 13. รายการค�ำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถาน
ที่ก่อสร้าง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค�ำนวณ พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ กรณี
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค�ำนวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่น
สะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง ก�ำหนดการรับน�้ำหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพื้นที่ดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการออกแบบ ค�ำนวณโครงสร้างให้
สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 14. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่ก�ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 
2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค�ำนวณ
และผู้ขออนุญาต ลงนาม ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 15. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุ ้มเหล็กเสริม หรือคอนกรีตหุ ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่ก�ำหนดใน                            
กฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ ประกอบ
การขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 16. แบบแปลนและรายการค�ำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 17. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                     
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                   
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร   
ผู ้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                     
ผู้ออกแบบระบบบ�ำบัดน�้ำเสียและการระบายน�้ำทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                     
ผู้ออกแบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร                         
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การขออนุญาตดัดแปลง หรอืใช้ที่จอดรถที่กลับรถ 
และทางเข้า – ออกของรถเพื่อการอื่น ตามมาตรา 34

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็น
ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถตามที่ระบุไว้ในมาตรา 8(9) ดัดแปลง หรือ
ใช้หรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ
นั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น
	 ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ถือว่าเป็นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์นั้นโดยตรง 
ตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่ ทั้งนี้ไม่ว่าจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก
ของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอื่นหรือไม่ก็ตาม

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์เคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนิน การตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผังบริเวณ แผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
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	 5) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต ดัดแปลงอาคาร (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. ค�ำขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ
เพื่อการอื่น (แบบ ข.4) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 3. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. หนังสือมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)        
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลง
นามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 6. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ
ค�ำนวณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 
สถาปัตยกรรม (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นแบบ น.4) อาคาร
มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ฉบับจริง 5 ชุด
	 	 9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นแบบ น.4) อาคาร
มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม ฉบับจริง 1 ชุด

24



กอ
งช

าง

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

กอ
งช

าง

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

	 	 10. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 5 ชุด
	 	 11. รายการค�ำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผู้ออกแบบ (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 12. ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร ฉบับจริง 1 ชุด
 
ค่าธรรมเนียม
	 -
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การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่
สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่
สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค�ำขอในกรณีมีเหตุ
จ�ำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีค�ำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในก�ำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่
ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ�ำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ก่อนสิ้นก�ำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์รื้อถอนอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนิน การตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผังบริเวณ แผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ. จัดสรรที่ดินฯ 
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
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	 5) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต ดัดแปลงอาคาร (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบค�ำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้น
ตอน วิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 3. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 4. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบ
อนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ               
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 6. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)                    
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือรับรองของของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็น                 
ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ส�ำเนา 1 ชุด
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	 	 8. หนังสือของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ 
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ                
ตามากฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่
สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคาร และอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่
สาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไม่ยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ 
โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด�ำเนินการแจ้ง
แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด 
เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้อง
ถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบ
ถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมา
ด�ำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค�ำสั่งดัง
กล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่
วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
ก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการค�ำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่ง
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ 
หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร รับแจ้งเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบข้อมูลเอกสาร
ประกอบการแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
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	 3) การพิจารณาอนุญาต ตรวจพิจารณาแบบแปลน
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต พิจารณารับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
	 5) การแจ้งผลการพิจารณา มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 15 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด และกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบข้ันตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่น               
ในการรื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 3. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือ                   
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู ่ในนิคมอุตสาหกรรม                      
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ                
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 6. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู ้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)                 
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู ้ออกแบบ พร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็น                           
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง พร้อม
ส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อ 
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ               
ตามากฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

31



กอ
งช

าง

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

กอ
งช

าง

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ 
ใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการตามมาตรา 32 เว้นแต่จะได้รับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือได้แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว และ
ให้น�ำมาตรา 25 และมาตรา 27 หรือมาตรา 39 ทวิ แล้วแต่กรณีมาใช้บังคับโดย
อนุโลม
	 ให้น�ำความในวรรคหนึ่งมาใช้บังคับแก่การเปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุม
การใช้ส�ำหรับกิจการหนึ่งไปใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส�ำหรับกิจการหนึ่ง
โดยอนุโลม

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์เคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 การตรวจสอบเอกสาร	 เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผัง
บริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 10 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
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	 5) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตอาคาร (น.5)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 25 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา	 1 ฉบับ
	 	 2. ส�ำเนาทะเบียนบ้าน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 3. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบค�ำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข.3)	 ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. ส�ำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครอง
อาคาร ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 3. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคาร
เป็นผู้ขออนุญาต)	 ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว)	
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 5 ชุด
	 	 6. รายการค�ำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้
ออกแบบ (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารท�ำให้มีการเปลี่ยนแปลงน�้ำ
หนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม ฉบับจริง 1	 ชุด
	 	 7. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและค�ำนวณพร้อมส�ำเนาหรือภาพถ่าย
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 5 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
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การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 	 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดย
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค�ำสั่ง                  
ไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่                 
ได้รับค�ำขอ ในกรณีมีเหตุจ�ำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ                       
ยังไม่อาจมีค�ำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก�ำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 
คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ�ำเป็นแต่ละ
คราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก�ำหนดเวลา หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้น
แล้วแต่กรณี

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์เคลื่อนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบเอกสาร               
เบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผัง
บริเวณ แผนที่สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1)
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
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	 5) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตอาคาร (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. ค�ำขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 3. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ                
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. หนังสือมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)   
ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)                  
ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 6. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ระดับวุฒิสถาปนิก) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม ระดับวุฒิวิศวกร)	 ฉบับจริง 1 ชุด
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	 	 8. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 5 ชุด
	 	 9. รายการค�ำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 10. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นแบบ น.4) 
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นแบบ น.4) 
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม ส�ำเนา 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
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การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไม่ยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ 
โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตร 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ด�ำเนินการแจ้งแล้ว      
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนดเพื่อเป็น
หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบ                 
ในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้
ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด�ำเนินการแก้ไขให้ถูก
ต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งค�ำสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วัน
นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการเคลื่อนย้ายอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจสอบพบว่า การเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้ง
ไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค�ำนวณของ
อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตร 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งราชบัญญัตินี้ กฎ
กระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 
ทราบโดยเร็ว

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร รับแจ้ง เก็บค่าธรรมเนียม และออกใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนิน การตรวจสอบข้อมูล 
เอกสารประกอบการแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท�ำผังบริเวณ แผนที่
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สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดินฯ
ระยะเวลาให้บริการ 7 วัน
	 4) การพิจารณาอนุญาต ตรวจพิจารณาแบบแปลน
ระยะเวลาให้บริการ 30 วัน
	 5) การแจ้งผลการพิจารณา มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2.	หนังสือรับรองนิติบุคคล ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด และ
กรอกข้อความให้ครบถ้วน	 ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 2. โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองส�ำเนาทุกหน้า กรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 3. กรณีที่มีการมอบอ�ำนาจต้องมีหนังสือมอบอ�ำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของ               
ผู้มอบและผู้รับมอบอ�ำนาจ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 4. หนังสือมอบอ�ำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)	
ฉบับจริง 1	 ชุด
	 	 5. บัตรประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ�ำนาจ เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ส�ำเนา  1 ชุด
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	 	 6. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 7. หนังสือของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 8. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 9. รายการค�ำนวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้
ออกแบบ ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 10. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นแบบ น.4) 
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่เป็นแบบ น.4) 
อาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
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การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไว้ หรือผู้ควบคุม
งานจะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงานให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ               
ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการด�ำเนินการตามที่
ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะได้มีหนังสือแจ้งชื่อและส่งหนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนังงานท้องถิ่นแล้ว

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นความประสงค์เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การตรวจสอบเอกสาร ด�ำเนินการตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 3) การพิจารณาอนุญาต ตรวจสอบการด�ำเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด
ระยะเวลาให้บริการ 2 วัน
	 4) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้ยื่นความประสงค์เปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1)
ระยะเวลาให้บริการ 5 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 10 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ฉบับ
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
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	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. ส�ำเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงานคนเดิมทราบว่า ได้บอกเลิกมิให้เป็น
ผู้ควบคุมงานแล้ว พร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้ควบคุมงานคนเดิม (แบบ น.5) 
ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 2. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตร 30 วรรค
สอง (แบบ น.8) ฉบับจริง	1 ชุด
	 	 3. ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่
กรณี ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 4. ส�ำเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงาน (แบบ น.7) ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 5. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ ตามมาตร 30 วรรค
สอง (แบบ น.8) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 6. ส�ำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร แล้วแต่
กรณี ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 7. กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งเป็นบุคคลธรรมดา ส�ำเนาบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้าน กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งเป็นนิติบุคคล 
ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ออกไม่เกิน 6 เดือน) พร้อมส�ำเนาบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอ�ำนาจลงนามแทนนิติบุคคล ส�ำเนา 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
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การแจ้งขุดดนิ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน 
ดังนี้
	 	 1.1 การด�ำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด�ำเนินการในท้องที่ที่พระราช
บัญญัติการขุดดินและถมดิน ใช้บังคับ ได้แก่
	 	 	 1) เทศบาล
	 	 	 2) กรุงเทพมหานคร
	 	 	 3) เมืองพัทยา
	 	 	 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่ง
รัฐมนตรีประกาศก�ำหนดในราชกิจจานุเบกษา
	 	 	 5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร
	 	 	 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง
	 	 	 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก�ำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน (ใช้ในกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถ่ินซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและ    
ไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
	 	 1.2 การด�ำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน ได้แก่ ประสงค์จะท�ำการการท�ำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับ
พื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 1,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือ
พื้นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก�ำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้อง
ถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท�ำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
พ.ศ. 2543
	 2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน
	 	 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด 
เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดย                 
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ไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง 
ถ้าผู ้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีผู ้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้                    
เจ้าพนักงานท้องถิ่น มีอ�ำนาจออกค�ำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไข
ให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก�ำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง
ภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่ก�ำหนดให้                     
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด�ำเนินการตรวจสอบข้อมูล
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง)
ระยะเวลาให้บริการ 4 วัน
	 3) การลงนามอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 4) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 7 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แผนผังบริเวณที่ประสงค์ จะด�ำเนินการขุดดิน ฉบับจริง 1 ชุด ส�ำเนา 2 ชุด
	 	 2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง ฉบับจริง 1 ชุด ส�ำเนา 2 ชุด
	 	 3. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด ส�ำเนา 2 ชุด
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	 	 4. รายการค�ำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบและค�ำนวณการขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือพื้นที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ที่ได้
รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต�่ำกว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความลึกสูง 20 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและค�ำนวณ
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา
ระดับวุฒิวิศวกร)	ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ ส�ำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (กรณีการ
ขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 6. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกิน
10,000 ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ประกาศ
ก�ำหนดผู้ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธา) ฉบับจริง 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 ฉบับละ 500 บาท
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การแจ้งถมดนิ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 1.	การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน 
ดังนี้
	 	 1.1 การด�ำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด�ำเนินการในท้องที่ที่พระราช
บัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่
	 	 	 1) เทศบาล
	 	 	 2) กรุงเทพมหานคร
	 	 	 3) เมืองพัทยา
	 	 	 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่ง
รัฐมนตรีประกาศก�ำหนดในราชกิจจานุเบกษา
	 	 	 5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร
	 	 	 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยผังเมือง
	 	 	 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก�ำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุด
ดินและถมดิน (ใช้ในกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคาร
และไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
	 	 1.2 การด�ำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน ได้แก่ ประสงค์จะท�ำการการท�ำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดิน
เกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมี
พื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศตามก�ำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
	 2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก�ำหนด เพื่อ
เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูก
ต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง 
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ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้                             
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจออกค�ำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไข
ให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก�ำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง
ภายใน 3 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	การตรวจสอบเอกสาร ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่ก�ำหนดให้                     
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด�ำเนินการตรวจสอบข้อมูล
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การพิจารณาอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นด�ำเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณีถูกต้อง)
ระยะเวลาให้บริการ 4 วัน
	 3) การลงนามอนุญาต	เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 4) การแจ้งผลการพิจารณา แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 7 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	 	 1. บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 2. หนังสือรับรองนิติบุคคล	 ส�ำเนา 1 ชุด
	 2) เอกสารอื่นๆ ส�ำหรับยื่นเพิ่มเติม
	 	 1. แผนผังบริเวณที่ประสงค์ จะด�ำเนินการถมดิน ฉบับจริง 1 ชุด ส�ำเนา 2	ชุด
	 	 2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง ฉบับจริง 1 ชุด ส�ำเนา 2 ชุด
	 	 3. แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด ส�ำเนา 2 ชุด
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	 	 4. รายการค�ำนวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกร                   
ผู้ออกแบบและค�ำนวณต้องเป็นผู้ที่ได้รับใบอนุญาต ให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต�่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 2,000   
ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและค�ำนวณต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับ
วุฒิวิศวกร)	 ฉบับจริง 1 ชุด
	 	 5. ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 เมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ                  
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) ส�ำเนา 1 ชุด
	 	 6. ชื่อและที่อยู่ของผู้แจ้งการถมดิน ส�ำเนา 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
	 ค่าธรรมเนียม ฉบับละ 500 บาท

47



กอ
งช

าง

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

กอ
งช

าง

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

บรรณานุกรม

กรมพัฒนาธรุกจิการค้า		 	 ทะเบยีนพาณชิย์
กรมส่งเสรมิการปกครองส่วนท้องถ่ิน	 กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง	 	 	 กระทรวงมหาดไทย
กรมธุรกจิพลงังาน	 	 	 กระทรวงพลงังาน
กรมโยธาธกิารและผังเมอืง	 	 กระทรวงมหาดไทย
กรมโรงงานอตุสาหกรรม	 	 กระทรวงอตุสาหกรรม
กรมอนามยั	 	 	 	 กระทรวงสาธารณสุข
	

ช่องทางการให้บริการ
	 สถานที่ให้บริการ
	 เทศบาลเมืองหนองปรือ
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-933100   กองช่าง 038-933109
	 E-mail : minister@nongpruecity.go.th 
	 www.facebook.com/nongpruecity

	 ศูนย์ด�ำรงธรรมอ�ำเภอบางละมุงจังหวัดชลบุรี
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-223774

	 ศูนย์ด�ำรงธรรมจังหวัดชลบุรี
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-278370

	 ศูนย์บริการประชาชนส�ำนักปลัดส�ำนักนายกรัฐมนตรี
	 (หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/ 
	 www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

48


