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ค�ำน�ำ

	 เทศบาลเมืองหนองปรือ ได้จัดท�ำหนังสือคู่มือส�ำหรับประชาชนเพื่ออ�ำนวยความ
สะดวกในการติดต่อราชการด�ำเนินการต่างๆ ตามแนวทาง พระราชบัญญัติการอ�ำนวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต ของทางราชการ พ.ศ. 2558 เนื่องจากปัจจุบัน 
มีกฎหมายการอนุญาตจ�ำนวนมาก การประกอบกิจการของประชาชนจะต้อง 
ขออนุญาตจากส่วนราชการ อีกทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการอนุญาตบางฉบับไม่ได้
ก�ำหนดเวลา เอกสารหลักฐานท่ีใช้ประกอบการพิจารณาจากทางราชการ 
เทศบาลเมืองหนองปรือ จึงได้รวบรวมข้อมูลประกอบด้วยกระบวนงานท่ี 
เทศบาลเมืองหนองปรือมีหน้าที่รับผิดชอบ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการ
ยื่นค�ำขอ ตลอดจนขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต เพื่อให้ประชาชนได้รับ
รู้ข้อมูลข่าวสารตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารทางราชการ พ.ศ. 2540 
	 เทศบาลเมืองหนองปรือ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสือเล่มนี้จะมีประโยชน์ต่อประชาชน
ในการติดต่อ ขออนุญาตของทางราชการ
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สารบัญ

- การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

- การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร

- การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

- การขอต่อใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

- การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

- การขอต่อใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

- การขอใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญ

- การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญ

- การขอใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

- การขอต่อใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

- การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท�ำการจัดเก็บ ขน 

	 หรือสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย

- การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท�ำการจัดเก็บ ขน 

	 หรือก�ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย

- การขออนุญาตท�ำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง

- การช�ำระค่าธรรมเนียมบริการเก็บขนขยะมูลฝอย กรณีรายใหม่

- การช�ำระค่าธรรมเนียมบริการเก็บขนขยะมูลฝอย กรณีรายเก่า

- บรรณานุกรม

เรื่อง
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การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหาร

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดจะจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาหารหรือ
พ้ืนที่ใดซึ่งมีพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรและมิใชเปนการขายของในตลาดตองไดรับ
ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นถาสถานที่ดังกลาวมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร
ตองแจ้งตอเจ้าพนักงานทองถ่ินเพื่อขอรับหนังสือรับรองแจ้งกอนการจัดต้ัง
	 สถานที่จ�ำหน่ายอาหาร หมายถึง อาคารสถานที่หรือบริเวณใดๆที่มิใช่ที่หรือ
ทางสาธารณะโดยจัดไว้เพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส�ำเร็จและจ�ำหน่าย
ให้ผูซ้ือ้สามารถบรโิภคได้ ท้ังนีไ้ม่ว่าจะเป็นการจ�ำหน่ายโดยจดัให้มบีรเิวณส�ำหรบั             
การบริโภคที่น้ันหรือน�ำไปบริโภคท่ีอื่นก็ตาม
	 สถานที่สะสมอาหาร หมายถึง อาคารสถานที่หรือบริเวณใดๆที่มิใช่ที่หรือ               
ทางสาธารณะที่จัดไว้เก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้งหรือลักษณะอื่นใด
ซึ่งผู้ซื้อต้องน�ำไปท�ำประกอบหรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง
	 ประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาต
	 การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการใดเป็นมาตรการใน               
การป้องกันและควบคุมปัญหาที่อาจก่อให้เกิดมลพิษต่อสิ่งแวดล้อมหรือมีผลกระทบ
ต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนโดยตรง ทั้งนี้ให้เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาล               
เมืองหนองปรือเร่ืองสถานท่ีจ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2551
	 ดังนั้นหากพบว่ามีการประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาตจะต้องระวางโทษ               
จ�ำคุกไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือท้ังจ�ำท้ังปรับตามมาตรา                
71 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
	 อีกทั้งการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามข้อก�ำหนดของท้องถิ่นในเทศบัญญัติตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขส�ำหรับกิจการสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร                  
ต้องระวางโทษจ�ำคุกไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำทั้งปรับ  
ตามมาตรา 73 แห่ง พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่
จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ 
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ 
ผูย้ืน่ค�ำขอให้แก้ไข/เพิม่เตมิเพือ่ด�ำเนนิการหากไม่สามารถด�ำเนนิการได้ในขณะนัน้ให้จดัท�ำ
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 
ที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหต ุ: (หากผู้ขอต่อใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพจิารณา เจ้าหน้าทีต่รวจสถานทีด้่านสขุลกัษณะ กรณถีกูต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ได้ 2 ครั้ง ๆ ละ                  
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
	 	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ินก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ              
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	 	 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหารแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
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	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู ้ขออนุญาตมาช�ำระ                
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่
ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 4) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 5) สัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 6) บัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 8) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 9) ใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 11) หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 	 1 ฉบบั
	 12) ส�ำเนาโฉนดที่ดิน (ในกรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องสถานที่จ�ำหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2551
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การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่าย
อาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค�ำขอพร้อมกับ 
เสยีค่าธรรมเนยีมแล้วให้ประกอบกจิการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมคี�ำส่ังไม่
ต่ออายใุบอนญุาต และหากผูข้อต่ออายใุบอนญุาตไม่ได้มายืน่ค�ำขอต่ออายใุบอนญุาตก่อน
วันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด�ำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผูข้ออนุญาต 
รายใหม่
	 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที ่
ค้างช�ำระและกรณทีีผู่ป้ระกอบการค้างช�ำระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิกว่า 2 ครัง้                    
เจ้าพนกังานท้องถิน่มอี�ำนาจสัง่ให้ผูน้ัน้หยดุด�ำเนนิการไว้ได้จนกว่าจะเสีย ค่าธรรมเนยีม
และค่าปรับจนครบจ�ำนวน
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1) การตรวจสอบเอกสาร ผู ้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาต              
จัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ               
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ผู้ยื่นค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้น                
ให้จัดท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหต ุ : (หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ ์                     
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ได้ 2 ครั้งๆ ละ
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 15 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ                       
ใบอนุญาต
     	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ 
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    		  2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ                 
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให ้                                    
ผู้ขออนุญาตมาช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถ่ินก�ำหนด 
กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของ
จ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 4) ส�ำเนาโฉนดที่ดิน (ในกรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	 1 ฉบบั
	 5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 6) สัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 7) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 8) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 9) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 11) ใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 12) หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ (กรณีไม่มีสัญญาเช่า) 	 1 ฉบบั
	 13) ใบรับรองแพทย์ (ออกไม่เกิน 1 เดือน) (กรณีเป็นกิจการจ�ำหน่ายอาหาร) 	1 ฉบบั
	 14) ส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบอาหาร 	 1 ฉบบั
	
ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องสถานที่จ�ำหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2551
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การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละ
ประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก�ำหนดไว้ในข้อก�ำหนดของท้องถิ่น
ให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน                  
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค�ำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมาย   
ก�ำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก�ำหนดของท้องถิ่น                              
ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
	 เงื่อนไขในการยื่นค�ำขอ
	 	 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
	 	 (2) ส�ำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตาม
ประเภทกิจการที่ขออนุญาต
	 	 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูก
ต้องตามหลักเกณฑ์ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และเทศบัญญัติเทศบาล
เมืองหนองปรือเรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2551 		
	 กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ หมายถึง กิจการที่มีกระบวนการผลิตหรือ
กรรมวิธีการผลิตที่ก่อให้เกิดมลพิษหรือสิ่งที่ท�ำให้เกิดโรคซึ่งจะมีผลกระทบต่อสุขภาพ
อนามัยของประชาชนที่อยู่ในบริเวณใกล้เคียงไม่ว่าจะเป็นมลพิษทางอากาศ ทางน�้ำ
ทางดินทางเสียงแสงความร้อนความสั่นสะเทือนรังสีฝุ่นละอองเขม่าเถ้าฯลฯ
	 ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 เรื่องกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพซ่ึงได้ก�ำหนดกิจการที่จะต้องมีการควบคุมและต้องขอรับใบอนุญาต 
จาก เจ้าพนักงานท้องถิ่นทั้งหมดจ�ำนวน 135 กิจการแบ่งเป็น 13 ประเภท ได้แก่
	 - กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์
	 - กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์
	 - กิจการที่เกี่ยวกับอาหารเครื่องดื่มน�้ำดื่ม

9



กอ
งส

าธ
าร

ณ
สุข

แล
ะส

ิ่งแ
วด

ลอ
ม

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

กอ
งส

าธ
าร

ณ
สุข

แล
ะส

ิ่งแ
วด

ลอ
ม

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

	 - กิจการที่เกี่ยวกับยาเวชภัณฑ์อุปกรณ์การแพทย์เครื่องส�ำอางผลิตภัณฑ์ช�ำระล้าง
	 - กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร
	 - กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่
	 - กิจการเกี่ยวกับยานยนต์เครื่องจักรกลหรือเครื่องกล
	 - กิจการที่เกี่ยวกับไม้
	 - กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ
	 - กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ
	 - กิจการที่เกี่ยวกับอิฐ หิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง
	 - กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียมถ่านหินสารเคมี
	 - กิจการอื่นๆ
	 (กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพทั้งหมด 135 กิจการดูได้จากประกาศกระทรวง
สาธารณสุข)
ประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาต
	 การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการใดเป็นมาตรการ 
ในการป้องกนัและควบคมุปัญหาทีอ่าจก่อให้เกดิมลพิษต่อสิง่แวดล้อมหรือมผีลกระทบ
ต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนโดยตรงทั้งนี้ให้เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาล                  
เมืองหนองปรือ เรื่องการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2551
	 ดังนั้นหากพบว่ามีการประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาตจะต้องระวางโทษจ�ำคุก
ไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำทั้งปรับตามมาตรา 71 
แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
	 อีกทั้งการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามข้อก�ำหนดของท้องถิ่นในเทศบัญญัติตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขส�ำหรับกิจการซึ่งเป็นอันตรายต่อสุขภาพต้องระวางโทษจ�ำคุกไม่เกิน                
หกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำทั้งปรับตามมาตรา 73 แห่งพระราช
บัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ                      
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ               
ผู้ยื่นค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท�ำบันทึกความบกพร่อง และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหต ุ : (หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์                
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (กรณีไม่ถูกสุขลักษณะให้
ขยายเวลาได้ 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน)
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
	 	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ินก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ              
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	 	 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหารแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
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	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู ้ขออนุญาตมาช�ำระ                           
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลา               
ที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของสถานที่ประกอบการ) 	 1 ฉบบั
	 4) ส�ำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาสัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 6) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 8) ส�ำเนาหนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 9) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาโฉนดที่ดิน (เฉพาะกิจการที่ระบุตามเอกสารแนบท้าย) 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการควบคุม
กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560
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การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพใน
แต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก�ำหนดไว้ในข้อก�ำหนดของ
ท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาต
มีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค�ำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้ว
ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค�ำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาต
สิ้นสุดแล้วต้องด�ำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
	 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่                      
ค้างช�ำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช�ำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง                    
เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ�ำนาจสั่งให้ผู ้นั้นหยุดด�ำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย                                 
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ�ำนวน
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ 
ความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐานทนัท ีกรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อผูย้ืน่ค�ำขอ
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ให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัด                      
ท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
ระยะเวลาให้บริการ 1 ขั่วโมง
หมายเหต ุ : หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ 
ครบถ้วนตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539
	 3)	 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม                 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตาม                        
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (กรณีไม่ถูกสุขลักษณะ                 
ให้ขยายเวลาได้ 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน)
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต
	 	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ                 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ        
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	 	 2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ 
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให ้
ผูข้ออนญุาตมาช�ำระค่าธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาทีท้่องถิน่ก�ำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อก�ำหนดของท้องถิ่น) (กรณีไม่ช�ำระตามระยะ
เวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ)
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) ส�ำเนาสัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 6) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 7) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 8) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 9) ส�ำเนาใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาโฉนด (ในกรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	 1 ฉบบั
	 11) ส�ำเนาทะเบียนบ้านสถานประกอบการ 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการควบคุมกิจการ               
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560
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การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการ                 
ส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ�ำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตาม
ข้อก�ำหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน                  
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค�ำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก�ำหนดพร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อก�ำหนดของท้องถ่ิน ณ ส�ำนักงานเทศบาล                   
เมืองหนองปรือ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม งานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดล้อม
	 เงื่อนไขในการยื่นค�ำขอ
	 	 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน
	 	 (2) ส�ำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
	 	 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์
	 ตลาด หมายความถึง สถานที่ซึ่งปกติจัดไว้ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ�ำหน่ายสินค้า
ประเภทสัตว์ผักผลไม้หรืออาหารอันมีสภาพเป็นของสดประกอบหรือปรุงแล้วหรือ 
ของเสยีง่ายทัง้นีไ้ม่ว่าจะมกีารจ�ำหน่ายสินค้าประเภทอืน่ด้วยหรอืไม่กต็ามและหมายความ
รวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว้ส�ำหรับให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพื่อจ�ำหน่ายสินค้าประเภท             
ดังกล่าวเป็นประจ�ำหรือเป็นครั้งคราวหรือตามวันที่ก�ำหนดซึ่งมี 2 ประเภท
	 ตลาดประเภทที่ 1 หมายถึงตลาดที่ต้องมีส่วนประกอบของสถานที่และสิ่งปลูกสร้าง
คืออาคารสิ่งปลูกสร้างส�ำหรับผู้ขายของที่ขนถ่ายสินค้าห้องส้วมที่ปัสสาวะ 
อ่างล้างมอืท่ีเก็บรวบรวมหรือทีร่องรับมูลฝอยระบบระบายน�ำ้เสยีและทีจ่อดยานพาหนะ                 
ตามที่ก�ำหนดไว้ในส่วนนี้
	 ตลาดประเภทที่ 2 หมายถึงตลาดที่จัดให้มีสถานที่ส�ำหรับผู้ขายของห้องส้วม                  
ที่ปัสสาวะ อ่างล้างมือ
	 ที่เก็บรวบรวมหรือที่รองรับมูลฝอยและระบบระบายน�้ำเสียตามที่ก�ำหนดไว้ในส่วนนี้
	 อาหารสด หมายความว่า อาหารประเภทสัตว์เนื้อสัตว์ เช่น โคกระบือ สุกร เป็ด 
ไก่ สัตว์น�้ำหรืออื่นๆ ที่ช�ำแหละแล้วหรือมีชีวิตรวมทั้งประเภทผักผลไม้หรืออื่นๆ                  
เป็นอาหารดิบ และของอื่นๆที่มีสภาพเป็นของสด
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	 อาหารประเภทเนื้อสัตว์ช�ำแหละ หมายความว่า อาหารสดประเภทเนื้อสัตว์หรือ
เนื้อสัตว์ที่มีการช�ำแหละ ณ แผงจ�ำหน่ายสินค้า
	 อาหารประเภทปรุงส�ำเร็จ หมายความว่า อาหารที่ผ่านการท�ำประกอบ                         
ปรุงส�ำเร็จพร้อมที่จะรับประทานได้รวมทั้งของหวานและเครื่องดื่มชนิดต่างๆ
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พร้อมเอกสาร
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ                 
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน (กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่น
ค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดท�ำ
บันทึกความบกพร่อง และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา
ที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์                         
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (โดยขยายเวลาได ้                 
2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน)
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
     	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ              
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ     
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
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    		 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาตหากไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่ก�ำหนด
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ)
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจ 
	     (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 4) สัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 6) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 7) ส�ำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 8) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 9) ส�ำเนาโฉนดที่ดิน (ในกรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	 1 ฉบบั
	 10) แบบแปลนตลาด 	 1 ฉบบั
	 11) ใบอนุญาตปลูกสร้างตลาด 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องตลาด พ.ศ. 2551
	 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท
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การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการ
ส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ�ำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตาม
ข้อก�ำหนดของท้องถิ่น) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ                
1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค�ำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค�ำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาต
สิ้นสุดแล้วต้องด�ำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
	 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที ่
ค้างช�ำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช�ำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง                   
เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ�ำนาจสั่งให้ผู ้นั้นหยุดด�ำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย 
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ�ำนวน
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาต 
จัดตั้งตลาดพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ 
ความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐานทนัท ีกรณไีม่ถกูต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าทีแ่จ้งต่อ 
ผูย้ืน่ค�ำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพือ่ด�ำเนนิการหากไม่สามารถด�ำเนนิการได้ในขณะนัน้ให้จดั
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ท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหตุ : (หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ได้ 2 ครั้งๆ ละ
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต
     	 1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร
     	 2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
แจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให ้
ผู้ขออนุญาตมาช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่
ช�ำระตามระยะเวลาทีก่�ำหนดจะต้องเสยีค่าปรบัเพิม่ข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงนิที่
ค้างช�ำระ
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ประกอบกิจการ 	 1 ฉบบั
	 4) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 5) สัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 6) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 8) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 9) ใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาบัตรประชาชนและส�ำเนาทะเบียนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 11) หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 	 1 ฉบบั
	 12) ส�ำเนาโฉนดที่ดินของสถานที่ประกอบกิจการ (กรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องตลาด พ.ศ. 2551 
	 ค่าธรรมเนียม 2,000 บาท
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การขอใบอนุญาตประกอบกจิการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรยีญ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 การประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญเป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ต้องขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
และเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องควบคุมดูแลการประกอบกิจการดังกล่าวมิให้ม ี                  
ของเสียหรือวัตถุหรือสิ่งที่เป็นอันตรายเจือปนอยู่ในผลิตภัณฑ์ซึ่งอาจก่อให้เกิดผลกระทบ
ต่อสุขภาพของผู้บริโภค และประชาชนหากไม่มีการควบคุมดูแลในด้านสุขลักษณะที่ดี
อาจเป็นแหล่งแพร่กระจายเชื้อโรคได้ ทั้งนี้ให้เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาลเมือง
หนองปรือเรื่องการควบคุมการประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญ พ.ศ. 2555
	 กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ หมายถึง กิจการที่มีกระบวนการผลิตหรือ
กรรมวิธีการผลิตที่ก่อให้เกิดมลพิษหรือสิ่งที่ท�ำให้เกิดโรคซึ่งจะมีผลกระทบต่อสุขภาพ
อนามัยของประชาชนที่อยู่ในบริเวณใกล้เคียงไม่ว่าจะเป็นมลพิษทางอากาศ ทางน�้ำ
ทางดิน ทางเสียง แสงความร้อน ความสั่นสะเทือนรังสีฝุ่นละอองเขม่าเถ้าฯลฯ
	 ประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาต การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้
ประกอบกิจการใดเป็นมาตรการในการป้องกันและควบคุมปัญหาที่อาจก่อให้เกิด
มลพิษต่อสิ่งแวดล้อมหรือมีผลกระทบต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนโดยตรง
	 ดังนั้นหากพบว่ามีการประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาตจะต้องระวางโทษจ�ำคุก
ไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำทั้งปรับตามมาตรา 71 แห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
	 อีกทั้งการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามข้อก�ำหนดของท้องถิ่นในเทศบัญญัติตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขส�ำหรับกิจการซึ่งเป็นอันตรายต่อสุขภาพต้องระวางโทษจ�ำคุกไม่เกิน                 
หกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำท้ังปรับตามมาตรา 73 แห่ง 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
	 ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค�ำขอได้ตรวจสอบ
ค�ำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน 
คู่มือประชาชนหน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค�ำขอทราบภายใน 7 วัน                      
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ�ำนวย 
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด 
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ                     
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ               
ผู้ยื่นค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหตุ : (หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ 2 ครั้งๆ ละ                 
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
	 	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ินก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ              
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	 	 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหารแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
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	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู ้ขออนุญาตมาช�ำระ                            
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่
ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาสัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 6) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 1 ฉบับ
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 8) ส�ำเนาหนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 9) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาโฉนดที่ดิน (ในกรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการควบคุม                        
การประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญ พ.ศ. 2555
	 ค่าธรรมเนียมตู้ละ 500 บาท
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การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ
ตู้น�้ำดื่มหยอดเหรยีญ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และเทศบัญญัติ 
เทศบาลเมอืงหนองปรอืเรือ่งการควบคมุการประกอบกจิการตูน้�ำ้ด่ืมหยอดเหรยีญ พ.ศ. 2555 
ก�ำหนดให้ผู้ที่ประสงค์จะด�ำเนินกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญต้องได้รับอนุญาตจาก    
เจ้าพนักงานท้องถิ่น
	 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญจะต้อง                
ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีที่รับผิดชอบก่อน                 
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่น                      
ค�ำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะมีค�ำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค�ำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด�ำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็น                
ผู้ขออนุญาตรายใหม่
	 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที ่
ค้างช�ำระและกรณทีีผู่ป้ระกอบการค้างช�ำระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิกว่า 2 ครัง้                  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู ้นั้นหยุดด�ำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย                                  
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ�ำนวน
	 ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค�ำขอได้ตรวจสอบ
ค�ำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนหน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค�ำขอทราบภายใน 7 วัน               
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอต่อใบอนุญาตยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ 
ความครบถ้วนของเอกสารหลกัฐานทนัท ีกรณไีม่ถกูต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ืน่
ค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัด
ท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหต ุ : (หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ขั่วโมง
	 3)	 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ได้ 2 ครั้งๆ ละ               
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
    		 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ         
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    		 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
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	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาช�ำระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสขุภาพทีม่ข้ีอก�ำหนดของท้องถ่ิน) พร้อมรบัใบอนญุาต กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่
ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
 	 3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 5) สัญญาเช่าอสังหาริมทรัพย์ (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 6) บัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	1 ฉบบั
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ให้เช่า (กรณีเช่าสถานที่ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 8) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 9) ใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 10) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 11) ส�ำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีที่เป็นที่ดินว่างเปล่า) 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการควบคุม                        
การประกอบกิจการตู้น�้ำดื่มหยอดเหรียญ พ.ศ. 2555
	 ค่าธรรมเนียมตู้ละ 500 บาท
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การขอใบอนุญาตจ�ำหน่ายสนิค้าในที่หรอืทางสาธารณะ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 หลักเกณฑ์
	 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่น 
ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค�ำ 
ขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก�ำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม 
ข้อก�ำหนดของท้องถิ่นที่กองสาธารณสุข และสิ่งแวดล้อมเทศบาลเมืองหนองปรือทั้งนี้
ให้เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือ เรื่องการควบคุมการจ�ำหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2551
	 เงื่อนไขในการยื่นค�ำขอ
	 	 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน
	 	 (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ ์
(ตามข้อก�ำหนดของท้องถ่ิน)
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้
รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผล 
การพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอรับใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้า
ในที่หรือทางสาธารณะพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ 
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ 
ผูย้ืน่ค�ำขอให้แก้ไข/เพิม่เตมิเพือ่ด�ำเนนิการหากไม่สามารถด�ำเนนิการได้ในขณะนัน้ให้จดัท�ำ
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
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หมายเหต ุ : (หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ 2 ครั้งๆ ละ               
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
	 	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ินก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ              
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	 	 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหารแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช�ำระ 
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่
ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการด้วยตนเองได้) 	 1 ฉบบั
	 5) ใบรับรองแพทย์ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ที่จ�ำหน่าย 	 1 ฉบบั
	 6) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก แว่นตา ขนาด 1 นิ้ว 
	     ของผู้ขอรับใบอนุญาตและ ผู้ที่จ�ำหน่ายอย่างละ 	 2 รูป
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 8) ส�ำเนาคู่มือการจดทะเบียนและส�ำเนาใบขับขี่ 	 1 ฉบบั
	 9) หนังสือยินยอมการใช้รถยนต์/จักรยานยนต์ (กรณีไม่ใช่รถของตนเอง) 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องสถานที่จ�ำหน่าย
อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2551
	 ค่าธรรมเนียม 50 บาท
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การขอต่ออายุใบอนุญาตจ�ำหน่ายสนิค้า
ในที่หรอืทางสาธารณะ

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะจะต้อง 
ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อน                           
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต) เมื่อได ้
ยืน่ค�ำขอพร้อมกบัเสยีค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินจะมีค�ำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มา 
ย่ืนค�ำขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สุดแล้วต้องด�ำเนนิการขออนญุาตใหม่
เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
	 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที ่
ค้างช�ำระและกรณทีีผู่ป้ระกอบการค้างช�ำระค่าธรรมเนียมตดิต่อกนัเกนิกว่า 2 ครัง้                  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู ้นั้นหยุดด�ำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย                               
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ�ำนวน

หมายเหตุ : ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตจ�ำหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
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	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ 
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้ง 
ต่อผูย่ื้นค�ำขอให้แก้ไข/เพิม่เติมเพือ่ด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนนิการได้ในขณะนัน้ให้              
จัดท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
ระยะเวลาให้บริการ 1 ขั่วโมง
	 3)	 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ได้ 2 ครั้งๆ ละ
ไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำส่ังไม่อนุญาตให้ต่ออาย ุ                      
ใบอนุญาต
    		 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ 
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
   	 	 2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ 
ใบอนุญาตจ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให ้
ผู้ขออนญุาตมาช�ำระค่าธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาท่ีท้องถิน่ก�ำหนด กรณไีม่ช�ำระ
ตามระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ 
ค้างช�ำระ
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) ใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาทะเบียนและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 6) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 7) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก แว่นตา ขนาด 1 นิ้ว ของผู้ขอใบอนุญาต 	2 รูป
	               และผู้จ�ำหน่าย 2 รูป ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน
	 8) หนังสือยินยอมการใช้รถยนต์, รถจักรยานยนต์ (กรณีไม่ใช่รถของตนเอง) 	 1 ฉบบั
	 9) ส�ำเนาคู่มือการจดทะเบียนและส�ำเนาใบขับขี่ 	 1 ฉบบั
	 10) ใบรับรองแพทย์ 1 ใบ ไม่เกิน 1 เดือน (ในกรณีที่จ�ำหน่ายอาหาร)

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการควบคุมการ
จ�ำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ พ.ศ. 2551
	 ค่าธรรมเนียม 50 บาท
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การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับท�ำการจัดเก็บ
ขนหรอืก�ำจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท�ำการเก็บขนหรือก�ำจัดสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอยโดยท�ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ 
ต้องยืน่ขออนุญาตต่อเจ้าพนกังานท้องถิน่หรอืพนกังานเจ้าหน้าทีท่ี่รบัผิดชอบโดยยืน่ค�ำขอ
ตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก�ำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม 
ข้อก�ำหนดของเทศบาลเมอืงหนองปรอื ณ กองสาธารณสขุและสิง่แวดล้อม ฝ่ายบรหิารงาน
สาธารณสุข
	 สิ่งปฏิกูลหมายความว่าอุจจาระหรือปัสสาวะและหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใด 
ซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือมีกลิ่นเหม็น 
	 มูลฝอยหมายความว่าเศษกระดาษเศษผ้าเศษอาหารเศษสินค้าเศษวัสด ุ                         
ถุงพลาสติกภาชนะที่ใส่อาหารเถ้าซากสัตว์หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนนตลาดที่
เลี้ยงสัตว์หรือที่อ่ืนและหมายความรวมถึงมูลฝอยติดเช้ือมูลฝอยท่ีเป็นพิษหรือ
อันตรายจากชุมชน
	 ซึ่งจะเห็นได้ว่าสิ่งปฏิกูลนั้นครอบคลุมถึงน�้ำเสียท่ีเกิดจากครัวเรือนหรือ 
สถานประกอบการด้วยแต่มูลสตัว์ซ่ึงเป็นสิง่โสโครกและมกีลิน่เหมน็นัน้ถอืได้ว่าเป็นมลูฝอย
เพราะว่าในค�ำจ�ำกัดความของมูลฝอยระบุไว้ชัดเจนมูลฝอยอันตรายจากชุมชน เช่น
หลอดไฟฟ้านีออนถ่านไฟฉายหรือแบตเตอร่ีเป็นต้นมูลฝอยติดเชื้อที่เกิดจาก 
สถานพยาบาลไม่ว่าจะเป็นเศษวตัถุพลาสตกิเข็มฉีดยาทีใ่ช้แล้วตลอดจนเศษผ้าซบัเลอืด               
ซับแผลและอื่นๆก็นับว่าเป็นมูลฝอยด้วย
ประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาต
	 การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการใดเป็นมาตรการในการ
ป้องกันและควบคุมปัญหาที่อาจก่อให้เกิดมลพิษต่อสิ่งแวดล้อมหรือมีผลกระทบ 
ต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนโดยตรงโดยการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเขต
เทศบาลเมืองหนองปรือเป็นอ�ำนาจหน้าที่ของเทศบาลเมืองหนองปรือแต่ฝ่ายเดียว
เท่านั้นซึ่งผู้ด�ำเนินกิจการรับท�ำการจัดเก็บขนหรือก�ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยต้องมา
ยื่นขอรับใบอนุญาตกิจการรับท�ำการจัดเก็บขนหรือก�ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
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ทั้งนี้ให้เป็นไปตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและ
มูลฝอยพ.ศ. 2551
	 ดังนั้นหากพบว่ามีการประกอบกิจการโดยไม่มีใบอนุญาตจะต้องระวางโทษจ�ำคุก
ไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำทั้งปรับตามมาตรา 71 แห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
	 อีกทั้งการฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามข้อก�ำหนดของท้องถิ่นในเทศบัญญัติตามหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขส�ำหรับกิจการรับท�ำการจัดเก็บขนหรือก�ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยต้อง
ระวางโทษจ�ำคุกไม่เกินหกเดือนหรือปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาทหรือทั้งจ�ำทั้งปรับตาม
มาตรา 73 แห่ง พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค�ำขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ                     
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ               
ผู้ยื่นค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหตุ : (หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้ครบถ้วน
ตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ชั่วโมง
	 3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

35



กอ
งส

าธ
าร

ณ
สุข

แล
ะส

ิ่งแ
วด

ลอ
ม

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

กอ
งส

าธ
าร

ณ
สุข

แล
ะส

ิ่งแ
วด

ลอ
ม

คูมือสําหรับประชาชน เทศบาลเมืองหนองปรือ

ด้านสุขลักษณะแนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ (กรณีไม่ถูกสุขลักษณะให้
ขยายเวลาได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน)
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาต
	 	 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ               
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถ่ินก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ              
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
	 	 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ�ำหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหารแก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู ้ขออนุญาตมาช�ำระ                           
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่ช�ำระตามระยะเวลาที่
ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ 
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) ส�ำเนาทะเบียนรถยนต์ที่ใช้ประกอบกิจการ 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาใบอนุญาตให้ทิ้งสิ่งปฏิกูล 	 1 ฉบบั
	 6) ส�ำเนาหนังสือมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 7) ส�ำเนาใบขับขี่รถยนต์ 	 1 ฉบบั
	 8) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการ              
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2551
	 ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท
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การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับ
ท�ำการจัดเก็บขนหรอืก�ำจัดสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท�ำการเก็บและขนมูลฝอย
ทั่วไปโดยท�ำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่น
ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบก่อน 
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค�ำขอ
พร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่น
จะมีค�ำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค�ำขอต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด�ำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็น 
ผู้ขออนุญาตรายใหม่
	 ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที ่
ค้างช�ำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช�ำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง                   
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ�ำนาจสั่งให้ผู ้นั้นหยุดด�ำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสีย 
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ�ำนวน
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด�ำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับ
เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณา
ภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1)	 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค�ำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท�ำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นก�ำหนด
ระยะเวลาให้บริการ 15 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค�ำขอและ                  
ความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อ            
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ผู้ยื่นค�ำขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด�ำเนินการหากไม่สามารถด�ำเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท�ำบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาที่ก�ำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค�ำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
หมายเหตุ : (หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค�ำขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมให้    
ครบถ้วนตามที่ก�ำหนดในแบบบันทึกความบกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนค�ำขอและ
เอกสารพร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วยและแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)
ระยะเวลาให้บริการ 1 ขั่วโมง
	 3)	 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอพิจารณาออกใบอนญุาต กรณไีม่ถกูต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
แนะน�ำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะขยายเวลาให้ได้ 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน
ระยะเวลาให้บริการ 20 วัน
	 4) การพิจารณา การแจ้งค�ำสั่งออกใบอนุญาต/ค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ 
ใบอนุญาต
    		 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนดหากพ้นก�ำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ 
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    		 2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค�ำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ 
ใบอนญุาตประกอบกจิการรับท�ำการเกบ็และขนมูลฝอยทัว่ไปแก่ผู้ขอต่ออายใุบอนญุาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
ระยะเวลาให้บริการ 8 วัน
	 5) ช�ำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค�ำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาต
มาช�ำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นก�ำหนด กรณีไม่ช�ำระตาม
ระยะเวลาที่ก�ำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจ�ำนวนเงินที่ค้างช�ำระ
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 30 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน (ของผู้ประกอบกิจการ) 	 1 ฉบบั
	 3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีผู้ประกอบกิจการเป็นนิติบุคคล) 	 1 ฉบบั
	 4) ใบอนุญาตให้ทิ้งสิ่งปฏิกูล  	 1 ฉบบั
	 5) หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถมาด�ำเนินการเองได้) 	 1 ฉบบั
	 6) ส�ำเนาใบอนุญาตฉบับเดิม 	 1 ฉบบั
	 7) ส�ำเนาทะเบียนบ้านและส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั
	 8) ส�ำเนาทะเบียนรถยนต์ที่ใช้ประกอบกิจการ 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย พ.ศ. 2551
	 ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท
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การขออนุญาตท�ำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสยีง

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ผู้ที่จะท�ำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยก�ำลังไฟฟ้าจะต้องขอรับอนุญาต
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อนเมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงท�ำการโฆษณาได้โดยให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาตและให้มีอ�ำนาจก�ำหนดเงื่อนไขลงใน 
ใบอนญุาตว่าด้วยเวลาสถานทีแ่ละเคร่ืองอุปกรณ์ขยายเสยีงและผู้รบัอนญุาตต้องปฏบิตัิ
ตามเงื่อนไขที่ก�ำหนดนั้นโดยห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย
เสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากโรงพยาบาลวัดหรือสถานที่บ�ำเพ็ญศาสนกิจและ
ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 
100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหว่างท�ำการสอนศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลา
พิจารณาผู้ยื่นค�ำขอใบอนุญาติจะต้องยื่นค�ำร้องตามแบบ ฆ.ษ. 1 ต่อเจ้าพนักงาน
ต�ำรวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาด�ำเนินการ

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน
ประสงค์จะใช้เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนมายื่นต่อเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจสอบค�ำร้อง
และเอกสารประกอบค�ำขอ
ระยะเวลาให้บริการ 1 นาที
	 2) การพิจารณา เจ้าหน้าที่รับเร่ืองเสนอความเห็นตามล�ำดับชั้นจนถึงพนักงาน                
เจ้าหน้าที่ผู้ออกใบอนุญาต
ระยะเวลาให้บริการ 20 นาที
	 3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในใบอนุญาตให้
ท�ำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงช�ำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต
ระยะเวลาให้บริการ 30 นาที
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 1 ชั่วโมง
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 	 1 ฉบบั
	 3) หนังสือมอบอ�ำนาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย	 1 ฉบับ
	     (กรณีผู ้ประกอบการไม่สามารถมายื่นค�ำขอด้วยตนเอง) พร้อม
	 	 ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจและผู้รับมอบอ�ำนาจ) 	
	 4) แบบค�ำร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้าพนักงานต�ำรวจเจ้าของท้องที่	 1 ฉบบั
	     แสดงความคิดเห็นแล้ว	 		
	 5) แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช้เครื่องขยายเสียง 	 1 ฉบบั
	 6) ใบอนุญาตจากอ�ำเภอบางละมุง (กรณีเป็นการแสดงมหรสพ) 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 -	 โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในท�ำนองการค้า       คา่ธรรมเนียม 10 บาท
	 -	 โฆษณาทีเ่ป็นไปในท�ำนองการค้า (โฆษณาเคลือ่นที)่     คา่ธรรมเนียม 60 บาท
	 -	 โฆษณาท่ีเป็นไปในท�ำนองการค้า (โฆษณาประจ�ำที)่     ค่าธรรมเนยีม 75 บาท
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การช�ำระค่าธรรมเนยีมบรกิารเก็บขนขยะ
มูลฝอยกรณรีายใหม่

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ขยะมูลฝอยหมายความว่าเศษกระดาษเศษผ้าเศษอาหารเศษสินค้าเศษวัตถ ุ
ถุงพลาสติกภาชนะใส่อาหารมูลสัตว์ซากสัตว์หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนนตลาดที่
เลี้ยงสัตว์หรือที่อ่ืนและหมายความรวมถึงมูลฝอยติดเช้ือมูลฝอยท่ีเป็นพิษหรือ
อันตรายต่อชุมชน
	 ในการให้บริการก�ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเทศบาลเมืองหนองปรือเป็นอ�ำนาจ
หน้าที่ของเทศบาลเมืองหนองปรือแต่ฝ่ายเดียวเท่านั้นในกรณีที่มีเหตุอันสมควร
เทศบาลเมืองหนองปรืออาจมอบให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งด�ำเนินการได้ภายใต ้
การควบคุมดูแลของเทศบาลเมืองหนองปรือ
	 อัตราค่าธรรมเนียมตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการ                 
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2560

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ประสงค์ขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยยื่นค�ำร้อง
ขอรับบริการเพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน
	 2) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ออกตรวจปริมาณขยะเพื่อประเมินเรียกเก็บ 
ค่าธรรมเนียมเก็บขนขยะมูลฝอย
ระยะเวลาให้บริการ 3 วัน
	 3) เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ยื่นค�ำร้องขอรับบริการให้ด�ำเนินการช�ำระค่าธรรมเนียม 
การจัดเก็บขยะมูลฝอย
ระยะเวลาให้บริการ 1 วัน 
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 5 วัน
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน 	 1 ฉบบั
	 3) หนังสือรับรองนิติบุคคลพร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน	 1 ฉบับ
	     ของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีขอรับบริการเป็นนิติบุคคล) 	 	
	 4) ส�ำเนาหนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่ได้มาด�ำเนินการเอง) 	 1 ฉบบั
	 5) ส�ำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ�ำนาจ 	 1 ฉบบั

ค่าธรรมเนียม
	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการ                              
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2560
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การช�ำระค่าธรรมเนยีมบรกิารเก็บขนขยะ
มูลฝอยกรณรีายเก่า

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค�ำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
	 ขยะมูลฝอยหมายความว่าเศษกระดาษเศษผ้าเศษอาหารเศษสินค้าเศษวัตถุ                  
ถุงพลาสติกภาชนะใส่อาหารมูลสัตว์ซากสัตว์หรือสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนนตลาด   
ที่เลี้ยงสัตว์หรือที่อื่นและหมายความรวมถึงมูลฝอยติดเชื้อมูลฝอยที่เป็นพิษหรือ
อันตรายต่อชุมชน
	 ในการให้บริการก�ำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยในเทศบาลเมืองหนองปรือเป็นอ�ำนาจ
หน้าที่ของเทศบาลเมืองหนองปรือแต่ฝ่ายเดียวเท่าน้ันในกรณีท่ีมีเหตุอันสมควร
เทศบาลเมืองหนองปรืออาจมอบให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งด�ำเนินการได้ภายใต้                        
การควบคุมดูแลของเทศบาลเมืองหนองปรือ
	 อัตราค่าธรรมเนียมเก็บขนสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยตามบัญชีแนบท้ายเทศบัญญัติ
เทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2560 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	 1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้รับบริการแจ้งชื่อนามสกุลและที่อยู่
ระยะเวลาให้บริการ 1 นาที
	 2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลและอัตราค่าธรรมเนียม
ระยะเวลาให้บริการ 3 นาที
	 3) รับช�ำระค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน
ระยะเวลาให้บริการ 5 นาที
ระยะเวลาด�ำเนินการรวม 5 นาที
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค�ำขอ
	 1) ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน 	 1 ฉบบั
	 2) ส�ำเนาทะเบียนบ้าน 	 1 ฉบบั
	 3) ส�ำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล	 1 ฉบบั
	    พร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล
	    (กรณีขอรับบริการเป็นนิติบุคคล) 	
ค่าธรรมเนียม
	 	 ตามที่ก�ำหนดในเทศบัญญัติเทศบาลเมืองหนองปรือเรื่องการจัดการ                 
สิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2560
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ช่องทางการให้บริการ
	 สถานที่ให้บริการ
	 เทศบาลเมืองหนองปรือ
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-399100 
	 E-mail : minister@nongpruecity.go.th 
	 www.facebook.com/nongpruecity

	 ศูนย์ด�ำรงธรรมอ�ำเภอบางละมุงจังหวัดชลบุรี
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-223774

	 ศูนย์ด�ำรงธรรมจังหวัดชลบุรี
	 หมายเลขโทรศัพท์ 038-278370

	 ศูนย์บริการประชาชนส�ำนักปลัดส�ำนักนายกรัฐมนตรี
	 (หมายเหตุ : ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/ 
	 www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

-	 ติดต่อขอใบอนุญาตและขอต่อใบอนุญาตทุกประเภท
	 ได้ที่เคาน์เตอร์บริการ ชั้น 1ที่ช่องหมายเลข 7 เบอร์โทรติดต่อ 038-933120

-	 ติดต่อสอบถามรายละเอียดได้ที่ชั้น 2
	 งานสุขาภิบาลอนามัยและสิ่งแวดล้อม ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข
	 กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เบอร์โทรติดต่อ 038-933179
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บรรณานุกรม

กรมส่งเสรมิการปกครองส่วนท้องถ่ิน	 กระทรวงมหาดไทย 
กรมการปกครอง	 	 	 กระทรวงมหาดไทย
กรมธุรกจิพลงังาน	 	 	 กระทรวงพลงังาน
กรมโยธาธกิารและผงัเมอืง	 	 กระทรวงมหาดไทย
กรมโรงงานอตุสาหกรรม	 	 กระทรวงอตุสาหกรรม
กรมอนามยั	 	 	 	 กระทรวงสาธารณสุข
	

47




